MESTYS PLANANY
TyrSova 72, 281 04 Plafiany

Smérnice ¢islo 2/2024
SMERNICE O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK A KONCESi MALEHO ROZSAHU

Tato Smérnice o zaddvani verejnych zakazek a koncesi malého rozsahu (déle jen ,smérnice”)
upravuje zadavani verejnych zakazek a koncesi malého rozsahu zadavatele Méstyse Plafiany.

Clanek 1

Obecné ustanoveni

1. Smérnice upravuje postup zadavatele pfi zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu §
27 a § 31 zdkona.

2. Meéstys Planany je verejnym zadavatelem dle § 4 odst. 1 pism. d) zdkona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakdazek, ve znéni pozdéjsich predpisl (ddle jen ,,zdkon“).

3. Zadavatel mlZe realizovat vybérova nebo koncesni fizeni svymi pracovniky nebo muze k realizaci
vyuzit i tfeti osobu jakozto zastupce zadavatele.

4. Verejnou zakdzkou malého rozsahu se v souladu s § 27 zdkona rozumi zadavani verejnych zakazek
na dodavky a sluzby s predpokladanou hodnotou rovnou nebo nizsi nez 2.000.000 K¢ bez DPH a
vefejnych zakazek na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou rovnou nebo nizsi nez 6.000.000
K¢ bez DPH.

5. 'V pfipadé zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek je zadavatel povinen postupovat
plné v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakona.

6. V pripadé, Ze je verejna zakazka hrazena, byt ¢astecné z dotace z penéznich prostfedkd Evropské
unie nebo z penéinich prostfedkl verejného zadavatele dle § 4 odst. 1 zdkona, je zadavatel
povinen pfi realizaci a nasledné archivaci vybérového nebo koncesniho fizeni postupovat také
v souladu s pfislusnymi pravidly takové dotace. Obecné plati, Ze v takovém pripadé vidy postupuje
v souladu s pfisnéjsi pravni Upravou.

7. V pripadé, Ze se jedna o verejnou zakazku, kterou zadavatel neni povinen v souladu s §§ 29 az 30
zaddvat podle zakona, postupuje zadavatel analogicky k zakonu.

8. Smeérnice soucasné upravuje zadani koncesi malého rozsahu dle § 178 zakona.

Clanek 2
Zasady zadavani verejnych zakazek a koncesi
1. Prinakladani s finanénimi prostfedky dle této smérnice zadavatel vidy dodrzuje zakladni zdsady

pro zadavani verejnych zakazek dle § 6 zakona.
2. Pfipostupu je zadavatel povinen dodrzovat zasady transparentnosti a pfimérenosti.

Strana 1



Ve vztahu k dodavatelim je zadavatel povinen dodrZovat zasady rovného zachdzeni a zdkazu
diskriminace.

Zadavatel nesmi omezovat Ucast ve vybérovém nebo koncesnim fizeni tém dodavatellm, ktefi
maji sidlo v ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodaFského prostoru nebo Svycarské
konfederace, nebo jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou ¢ Evropskou unii uzavienu
mezinarodni smlouvu zarudujici pfistup dodavatell z téchto statl k zadavané verejné zakazce.
Zadavatel i jeho zaméstnanci jsou pfi postupovani dle této smérnice povinni jednat s péci fradného
hospodare.

Clanek 3
Kategorie verejnych zakazek nebo koncesi malého rozsahu

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakazky = Pfedmét plnéni zakazky

l. kategorie: od 0,- K¢ do 500 000, - K¢ bez DPH dodavky, sluzby a stavebni prace

od 500.001, - K¢ bez DPH do 1 000.000,

- K& bez DPH dodavky a sluzby
Il kategorie: 4 500001, - ke bez DPH do 1.500.000, ctavebni orice

- K& bez DPH P

od 1 000.001, - K¢ bez DPH
lll. kategorie: do 2.000.000, - K¢ bez DPH dodavky a sluzby

od 1.500.001, - K¢ bez DPH do
6.000.000, - K¢ bez DPH

stavebni prace
od ...0,- K¢ bez DPH do 20.000.000, - K¢
bez DPH koncese malého rozsahu

Clanek 4
Zakazky I. kategorie
PRIMY NAKUP
Zadavatel zadava zakazku I. kategorie formou pfimého nakupu, prostrednictvim objednavky, popr.
smlouvy, zejm. na zakladé zkuSenosti s obdobnymi zakdzkami jiz v minulosti realizovanymi dle
svych znalosti a informaci o trhu.
Zadani zakdzky schvaluje starosta.
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10.

11.

12.

Clanek 5
Zakazky Il. kategorie
PRUZKUM TRHU

Zadavatel zadava zakdzku na zakladé prizkumu trhu. Prlzkum trhu provadi zadavatel na zakladé
reSerSe nabidek nejméné 3 dodavatelll, o kterych ma informace, Ze jsou zpusobili poZzadované
plnéni poskytnout.

Reserse cenovych nabidek k prizkumu trhu mize byt provedena zachycenim priizkumu webovych
strdnek dodavatele, pfedloZzenou cenovou nabidkou, pisemné, napfiklad formou prostého emailu.
Zadani zakdzky schvaluje starosta

Vybér dodavatele a smlouvu o dilo schvaluje zastupitelstvo méstyse Plafiany.

Clanek 6
Zakazky lll. kategorie
VYBEROVE A KONCESNI RiZENi

Zadavatel zahaji vybérové nebo koncesni fizeni oslovenim minimalné 3 potencialnich dodavateld,
u kterych Ize pfedpoklddat, Ze jsou schopni zakazku radné realizovat.

Zadavatel m(Ze také zahdjit vybérové nebo koncesni tizeni zverejnénim vyzvy v elektronickém
nastroji neomezenému poctu ucastnikd.

Osloveni dodavatelll bude vidy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky, ktera musi byt
Ucastniklim zasldna ve stejny den.

Zadani zakdzky schvaluje zastupitelstvo méstyse.

Lhita pro podani nabidek bude min. 10 kalendafnich dnti ode dne odeslani nebo zverejnénim.

V pripadé, Zze dodavatelé pozaduji po zadavateli vysvétleni vyzvy k podani nabidky a Zadost byla
dorucena radné, je zadavatel povinen odeslat toto vysvétleni, véetné prfesného znéni zZadosti
dodavatele, vSem potencialnim dodavatelm, kterym byla zaslana vyzva, do 3 pracovnich dnl od
obdrieni zadosti. Zadavatel je téZ opravnén poskytnout vysvétleni vyzvy k podani nabidek i na
zakladé vlastniho uvazeni, bez pfedchozi zadosti.

Soucdsti vyzvy na Zakazky lll. kategorie bude vidy poZadavek na prokdazani zakladni a profesni
zpUsobilosti dodavatele alespon formou cestného prohlaseni.

Po uplynuti IhGty pro podani nabidek, provede zadavatel prostfednictvim jmenované hodnotici
komise otevirani nabidek. Otevirani nabidek je neverejné, pokud zadavatel nestanovi jinak.
Hodnotici komise provede posouzeni splnéni kvalifikace, posouzeni samotnych nabidek, tedy
posouzeni splnéni podminek ucasti, a hodnoceni nabidek. Analogicky dle § 39 odst. 4 zakona mze
komise provést splnéni podminek ucasti pred nebo po hodnoceni nabidek. U vybraného
dodavatele musi komise provést posouzeni splnéni podminek Ucasti vzdy.

Hodnotici komise si mlze vyzadat pisemné objasnéni predlozenych udajd v nabidce v pfimérené
Ihaté analogicky dle § 46 zakona.

Z otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek vypracuje hodnotici komise Protokol o otevirani,
posouzeni a hodnoceni nabidek.

Na zakladé posouzeni a hodnoceni podanych nabidek rozhodne zadavatel o vybéru dodavatele.
Rozhodnuti o vybéru dodavatele zadavatel pisemné oznami vSem dodavatelim, ktefi podali
nabidky.
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13.

14.

Po ozndmeni vybéru viem dodavatelim dojde k podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem, jehoz
nabidka je vybrana jako nejvyhodnéjsi na zédkladé ve vyzvé vymezenych.
Vybér dodavatele a smlouvu o dilo schvaluje zastupitelstvo méstyse Plariany.

Clanek 7
Dokumentace k Zakazce lll. Kategorie

Minimalni rozsah poZadované dokumentace k Zakazce lll. kategorie bude obsahovat nasledujici
dokumenty, které budou podepsany uvedenymi osobami:

» Vyzvu k podéni nabidky a pfipadné dalsi zadavaci podminky

» Doklad o odeslani ¢i pfedani vyzvy minimalnimu poétu dodavatell v souladu s touto
smérnici, pfipadné potvrzeni zverfejnéni vyzvy v elektronickém nastroji zadavatele
Zadosti o vysvétleni vyzvy a vysvétleni vyzvy
Ustanoveni hodnotici komise
Zadosti o objasnéni ¢i doplnéni nabidek
Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek podepsanou viemi ¢leny hodnotici komise
Rozhodnuti o vylouéeni dodavatele, pokud je relevantni
Rozhodnuti a oznameni vybéru dodavatele
Minimalné kopii podepsané smlouvy

YV VV VY YVYYVYYVY

Rozhodnuti o zruseni verejné zakazky, pokud je relevantni

Clanek 8
Vyzva k podani nabidky

Vyzva k poddni nabidky predstavuje nedilnou souédst zadavacich podminek pro Zakazky IIl.
kategorie definovanych touto smérnici.
Vyzva k podani nabidky muize byt potencidlnim dodavatelim zaslana jakoukoli prokazatelnou
formou, tedy i e-mailem, pripadné zverejnéna v elektronickém nastroji zadavatel.
Vyzva k podani nabidky musi obsahovat minimalné nasledujici nalezitosti:
» identifikaci zadavatele
» informaci, Ze se jedna o zadavani verejné zakazky malého rozsahu mimo pusobnost
zakona,
» vymezeni predmétu plnéni a podminky jeho plnéni,
» dobu a misto plnéni
» formu a zpUsob podani nabidky,
» misto a lhltu pro podani nabidky,
» kritéria hodnoceni pro vybér nejvyhodnéjsi nabidky,
» pozadavky na prokazani kvalifikace,
» pozadavky na zpracovani nabidkové ceny dodavatelem,
» vyhrazeni prava zadavatele zrusit vyzvu k podani nabidky a tim i celé vybérové nebo
koncesni Fizeni.
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4.

1.

2.

Kritériem hodnoceni je vzdy analogicky k ustanoveni § 114 zakona ekonomicka vyhodnost nabidky.

Dil¢im kritériem hodnoceni musi byt vZzdy nejnizsi nabidkova cena s minimalni vahou, kterd bude
uréena s ohledem na ucel verejné zakazky.

Clanek 9
Hodnotici komise

Pti zaddvani Zakazek lll. kategorie je zadavatel povinen k posouzeni a hodnoceni nabidek jmenovat
alespon tficlennou hodnotici komisi a jednoho nahradnika ¢lend.

Hodnotici komisi jmenuje starosta méstyse. Cleny hodnotici komise budou jmenovani z fad
zastupitelstva méstyse. Na zakladé rozhodnuti mUze byt ¢lenem i jind osoba odborné zplsobila.
Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a pofidi
souhrnny protokol z vybérového nebo koncesniho fizeni s odlvodnénim vybéru nejvhodné;si
nabidky, pfip. nevybere zddnou z nabidek.

Clenové hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k vefejné zakdzce ve stfetu zajm0G analogicky dle §
44 zakona. Tuto skuteénost potvrdi na svém prvnim jednani podpisem ¢estného prohlaseni. Za
stfet zajm{ se povaZuje situace, kdy zajmy ¢len( komise, ktefi se podileji na pribéhu vybérového
nebo koncesniho fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek vybérového nebo koncesniho
fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym nebo koncesnim
fizenim. Zajmem ¢lend komise se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo
jiny prospéch zadavatele. Clenové hodnotici komise jsou také povinni zachovavat mléenlivost o
vSech skutecnostech, o nichz se v souvislosti se svym plsobenim v hodnotici komisi dovédi.
Hodnotici komise rozhoduje na zdkladé vétSinového hlasovani prostou vétSinou hlasi viech
pfitomnych ¢lend.

Hodnotici komise mlZe pro ucely posouzeni a hodnoceni nabidek poZadovat stanovisko
pfizvaného poradce. Pfizvany poradce nesmi byt ve vztahu k verejné zakazce a k ucastnikiim ve

stfetu zajma analogicky dle § 44 zdkona, o ¢emz ucini Cestné prohlaseni.

Clanek 10
Protokol o otevirdni, posouzeni a hodnoceni nabidek

Z posouzeni a hodnoceni nabidek u Zakazek Ill. kategorie vypracuje hodnotici komise protokol o
posouzeni a hodnoceni nabidek.
Protokol bude obsahovat minimalné:
» identifikacni Udaje zadavatele,
nazev verejné zakazky,
udaj o ¢lenech hodnotici komise,
Cestné prohldseni o neexistenci stietu zajmuU ¢lenl hodnotici komise,
seznam podanych nabidek,
udaje o otevirdni nabidek, jsou-li podany v listinné podobé,

YV VYV VYVYY

udaj o kritériich hodnoceni,
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» popis hodnoceni nabidek,

A\

posouzeni nabidky vybraného dodavatele z pohledu kvalifikace a poZadavkll vymezenych
zadavatelem ve vyzvé a zaddvacich podminkach,
» podpisy ¢lenli hodnotici komise.

Clanek 11
Oznameni rozhodnuti o vybéru dodavatele

Na zakladé vysledku vybérového nebo koncesniho fizeni v souladu s protokolem o posouzeni a
hodnoceni nabidek vypracuje hodnotici komise rozhodnuti o vybéru dodavatele.

V ozndmeni o vybéru dodavatele budou uvedeny identifikacni Udaje vybraného dodavatele véetné
odlvodnéni jeho vybéru na zdkladé kritérii hodnoceni uvedenych ve vyzvé.

Rozhodnuti o vybéru dodavatele podepisuje starosta, kterému bude predloZzeno spolu
s protokolem o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek.

Vybér dodavatele bude vidy oznamen vsem ucastnik(im, ktefi podali nabidku v pfislusné verejné
zakazce. Oznameni vybéru dodavatele muze byt sdéleno vSsem ucastnikiim napfiklad formou
prostého emailu.

Clanek 12
Uzavieni smlouvy

Veskeré objednavky a smlouvy vzeslé ze zadavani vefejnych zakazek musi byt uvedeny v centralni
evidenci méstyse.

V pfipadé uzavirani smlouvy u Zakazek lll. kategorie plati, Ze zadavatel je opravnén uzavfrit smlouvu
pouze s dodavatelem, ktery podal vitéznou nabidku. V pfipadé, Ze dodavatel odmitne uzavfit
smlouvu nebo neposkytne zadavateli dostatec¢nou soucinnost, mize zadavatel uzavfit smlouvu s
dodavatelem dalsim v poradi. Tento postup muze zadavatel vyuzit i opakované. Za nedostatecnou
soucinnost je povazovana skutecnost, kdy vybrany dodavatel nereaguje Zadnym zplsobem na
pisemné vyzvy zadavatele.

Smlouva musi byt uzaviena v souladu se zadavacimi podminkami vybérového nebo koncesniho
fizeni a nabidkou vybraného dodavatele.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti plynoucich ze smlouvy, kterou
uzaviel na plnéni verejné zakazky. Pfi posuzovani, zda se jedna o podstatnou nebo nepodstatnou
zménu, zadavatel postupuje analogicky dle § 100 a § 222 z4kona.

Smlouva uzaviend s dodavatelem na plnéni verejné zakazky musi mit pisemnou formu a musi
obsahovat tyto nalezitost, pokud zvlastni pravni predpis nestanovi jinak:

7 vrs

oznaceni ndzvu smlouvy a jeji evidencni Cislo,

oznaceni smluvnich stran,

pfedmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné),

cenu bez DPH, cenu vcetné DPH, sazbu a vysi DPH,

dobu a misto plnéni,

smlouva musi byt uzaviena dle pravniho fadu Ceské republiky a Fidit se timto rezimem,

VVYVVYY
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» dalsi néleZitosti dle konkrétniho smluvniho typu podle zakona ¢. 89/2012 Sh., ob¢anského
zakoniku, ve znéni pozdéjsich prepisl, zejména:
i. ujednani o smluvni pokuté,
ii. reklamace vad,
iii. zaruky, pojisténi,

iv. platnost smlouvy, podminky vypovédi a odstoupeni od smlouvy apod.

Smlouvu k Zakazkam Il. a lll. kategorie podepisuje starosta.

Zadavatel je povinen uzavienou smlouvu, jejiz hodnota pfevySuje 500 000 K¢ bez DPH, zverejnit
na profilu zadavatele do 15 kalendarnich dnd v souladu s § 219 zdkona. Povinnosti zadavatele
spojené se zverejiovanim smluv a jinych udaja dle jinych pravnich pfedpist timto nejsou dotceny.
Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicli od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skute¢né
uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni.

U smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do 31. biezna
nasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendafnim roce.

Clanek 13
Komunikace a archivace

Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vidy probihat pisemnou formou. Za
pisemnou formu se povazuje také komunikace prostfednictvim prostého emailu anebo
elektronického nastroje zadavatele.

Zadavatel uchovdava (archivuje) veskeré dokumenty, které byl povinen pfed zahajenim,
v pribéhu vybérového nebo koncesniho fizeni, nebo po jeho skonceni pofridit, stejné jako
dokumenty, které
v prabéhu fizeni obdrzel od dodavatel(l (napf. Uplné znéni origindll nabidek), jakoZ i uzaviené
smlouvy souvisejici s realizaci zakazky (véetné zmén a dodatk() v listinné nebo elektronické
podobé.

Zadavatel je povinen uvedenou dokumentaci uchovavat po dobu nejméné 10 let od ukonceni
vybérového nebo koncesniho fizeni nebo zmény smlouvy na realizaci zakazky dle § 216 zakona. Je-
li predmét zakazky financovan z dota¢niho programu, musi byt dodrZzeny podminky a lhity
archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Clanek 14
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice byla schvélena zastupitelstvem dne 5. 3. 2024 usnesenim ¢. 16.2 — X1/2024 a nabyva
ucinnosti dne 11. 3. 2024.

Zadavatel je povinen po nabyti Ucinnosti této smérnice pfi zadavani verejnych zakadzek nebo
koncesi malého rozsahu postupovat v souladu s touto smérnici.
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3. Zadavatel je vidy opravnén pfi zaddvani verejnych zakdzek postupovat v pfisnéjSim rezimu, nez
jaky stanovi tato smérnice.

4. Vybérova nebo koncesni fizeni zahajena pred ucinnosti této smérnice se dokonci dle prislusnych
internich predpist zadavatele platnych v dobé jejich zahajeni.

V Plafianech dne 7. 3. 2024

Mgr_ Martin Digitalné podepsal Mgr. Martin
, Charvat
Cha rvat Datum: 2024.03.07 12:39:46 +01'00'
Mgr. Martin S. Charvat, starosta méstyse Megr. Leona Sixtova, mistostarostka méstyse
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