
Povinně zveřejňované informace dle zákona č. 106/1999 Sb., o 

svobodném přístupu k informacím Sazebník úhrad nákladů za 

poskytování informací 

 

Je-li požadováno písemné poskytnutí informací, stanoví se úhrada jako součet: 

1) nákladů na pořízení kopie  

 

Kopírování na kopírovacích strojích, skenování, tisk na tiskárnách 

Formát Kopírování, 
skenování 
černobílé 

Kč/stránka 
 
 

Kopírování, 
skenování 
barevné 

Kč/stránka 

tisk 
černobílý 

Kč/stránka 

tisk 
barevný 

Kč/stránka 

A4 a menší 
jednostranný 

2,00 10,00 2,00 10,00 

A4 a menší 
oboustranný 

4,00 12,00 4,00 12,00 

A3 
jednostranný 

5,00 14,00 5,00 14,00 

A3 
oboustranný 

7,00 18,00 18,00 18,00 

   

2) nákladů na opatření technických nosičů dat 

 

CD ROM .....................................................11 Kč/ks 

DVD ROM ..................................................13 Kč/ks 

Jiný technický nosič dat .............................................. podle pořizovací ceny 

 

3) nákladů na mimořádně rozsáhlé vyhledání a zpracování informací: 

- hodina: 300 Kč 

- za každou další započatou hodinu: 300 Kč 

- cestovní náklady: dle zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, v platném 

znění 

- náklady na odborné posudky a na jiné služby, poskytované jiným 

subjektem na smluvním základě, dle sazebníku poskytovatele posudku či 

služby 

4) nákladů za zaslání informace: 

  e-mail .......... 0 Kč 

          poštovné: dle sazeb platného sazebníku provozovatele poštovních služeb 

  Datová schránka: dle sazeb platného sazebníku provozovatele  



Cena obálek  Kč/ks 

Formát  Druh Obyčejné  S doručenkou 

C6  1,00 10,00 

DL  1,00 - 

B5  1,00 13,00 

B4  2,00 15,00 

B4 s křížovým dnem  5,00 - 

B4 s křížovým dnem a 

gázou  

10,00 - 

 

Bezplatně se poskytují ústní informace. 

 

Pokud součet všech nákladů nepřesáhne částku 50 Kč, úhrada za poskytnutí 

informace nemusí být vyměřena. 

 

Způsob platby: 

Osobně v budově Úřadu městyse Plaňany nebo bankovním převodem na účet 

3126151/0100.  

Součástí tohoto sazebníku úhrad nejsou úhrady spojené s pořizováním kopií z 

úředních spisů stanovené dle Zákona o správních poplatcích č. 634/2004 Sb, v 

platném znění. 

 

 

Sazebník byl schválen Zastupitelstvem městyse Plaňany dne 14. 3. 2023 usnesením 

č. 17 – IV/2023 je platný od 15. 3. 2023.  

 

 

………………………………… 

Mgr. Martin S. Charvát, starosta  
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